	
	
	








8


Handleiding Initiatiefonds Warmte
Versie voor de tweede en tevens laatste toekenningsronde
1 september – 25 oktober 2026





















Inhoud
1.	Inleiding	2
2.	Het indienen van een aanvraag	2
3.	Begroting template	3
Bijlage 1: Overzicht van aanmelding	5
De vragen	5
Vragenlijst aanmeldformulier Mijlpaal A	5
Vragenlijst aanmeldformulier Mijlpaal B	8




[bookmark: _Toc1372823781][bookmark: _Toc231205589]Inleiding
Deze handleiding beschrijft het volledige proces voor het indienen, beoordelen en afhandelen van aanvragen voor initiatieven binnen het Initiatiefonds Warmte van Energie Samen. Van het aanmaken van een account tot het verkrijgen van een donatiesovereenkomst: elk onderdeel van het traject wordt stap voor stap toegelicht. Hierbij wordt aandacht besteed aan de inhoud van de aanvraag, de benodigde documenten, de rol van de kwaliteitsmanagers, en de uiteindelijke uitbetaling van de toegekende gelden. Deze versie van de handleiding is geactualiseerd voor de tweede toekenningsronde. Zo krijgen aanvragers een duidelijk overzicht van wat er van hen wordt verwacht en hoe hun initiatief wordt beoordeeld en begeleid. Wanneer er afwijkingen zijn tussen deze Handleiding en de Voorwaarden, dan zijn de Voorwaarden te allen tijde leidend. Voor de volledigheid wordt opgemerkt dat het aanleveren van identiteitsbewijzen van bestuursleden en een UBO-uittreksel (zie hoofdstuk 4 van de voorwaarden) niet meer verplicht is.
[bookmark: _Toc931660810][bookmark: _Toc231205590] Het indienen van een aanvraag
Na het maken van een account in het online portal Mijnfonds kan de aanvrager een aanvraag indienen. Deze aanvraag bevat alle informatie die de Energie Samen nodig heeft om te beoordelen of het initiatief binnen het fonds past. 
De tweede en tevens laatste aanmeldingsronde van het Initiatiefonds Warmte loopt van 1 september tot en met 25 oktober. In deze ronde kunnen aanvragen worden ingediend voor Mijlpaal A (met een reservering voor Mijlpaal B) of voor Mijlpaal B. Incomplete aanvragen kunnen helaas worden niet meegenomen in de beoordeling. Een initiatief dient een aanvraag in voor Mijlpaal A (met een reservering voor Mijlpaal B) of voor Mijlpaal B.  
In het online portal Mijnfonds wordt als eerste gevraagd om de naam van het project in te vullen. Daarna komt de aanvrager bij onderdeel A – Organisatiegegevens. In dit onderdeel wordt gevraagd naar de naam van het initiatief en of het initiatief al een juridische entiteit is. Indien dit het geval is, wordt gevraagd naar de juridische rechtsvorm van de entiteit, wanneer deze is opgericht en wat het KvK-nummer is. Ook wordt gevraagd of het initiatief een zakelijke bankrekening heeft en als het initiatief een coöperatie is of het al lid is van Energie Samen en of het initiatief zelf al leden heeft. 
Vervolgens wordt gevraagd wanneer het initiatief is begonnen en waar het project uitgevoerd wordt. Daarna volgen vragen over de organisatiestructuur, zoals het aantal bestuursleden, de relevante ervaring en kennis van de bestuursleden en of er naast het bestuur nog andere vrijwilligers actief zijn binnen het initiatief. 
Na de organisatiegegevens volgt onderdeel B – Gegevens van de contactpersoon. In dit onderdeel worden de contactgegevens van de primaire contactpersoon ingevuld, zodat duidelijk is wie het aanspreekpunt is voor verdere communicatie over de aanmelding. 
Daarna komt onderdeel C – Projectleider. Hier wordt gevraagd of er al een betaalde projectleider voor het initiatief is aangetrokken. Indien dit het geval is, wordt gevraagd door welke persoon of organisatie deze begeleiding wordt verzorgd. 
Vervolgens komt de aanvrager bij onderdeel D – Projectgegevens. In dit onderdeel wordt geïnventariseerd in welke fase het initiatief zich momenteel bevindt. Er wordt gevraagd of men bekend is met het Buurtwarmteproces en, zo ja, in welke Mijlpaal het project zich bevindt. Daarnaast wordt gevraagd of er al een bewonersbijeenkomst heeft plaatsgevonden en of er contact is geweest met de gemeente. 
Ook wordt nagegaan of er al inhoudelijke stappen zijn gezet, zoals het uitvoeren van een globale warmtescan, het formuleren van een visie, scope en doelen, en het opstellen van een participatieplan. Verder wordt gevraagd of er al een startdocument, zoals beschreven in het Buurtwarmteproces, is gemaakt, of er andere vormen van financiering zijn aangetrokken en of het initiatief al bezig is met besparingsacties. Indien dit zo is, wordt gevraagd deze acties kort te omschrijven. 
Daarnaast wordt gevraagd of er een inventarisatie is gedaan naar de behoeften in de buurt en of het initiatief past binnen de Transitievisie Warmte of het warmteprogramma van de gemeente. Ook wordt gevraagd welke activiteiten al zijn ondernomen om de bekendheid van het initiatief in de buurt te vergroten.  Tot slot wordt gevraagd naar de omvang van het project, uitgedrukt in het aantal woningequivalenten (weq). 
Als laatste dient onderdeel E – Projectdocumenten ingevuld te worden. In dit onderdeel kan de aanvrager relevante documenten uploaden, zoals de begroting, het participatieplan en het startdocument, voor zover deze beschikbaar zijn.
Lees meer over de beoordeling van aanvragen in de Voorwaarden Initiatiefonds Warmte. 
[bookmark: _Toc230881371][bookmark: _Toc231205591][bookmark: _Toc230881372][bookmark: _Toc231205592][bookmark: _Toc230881373][bookmark: _Toc231205593][bookmark: _Toc230881374][bookmark: _Toc231205594][bookmark: _Toc230881375][bookmark: _Toc231205595][bookmark: _Toc230881376][bookmark: _Toc231205596][bookmark: _Toc230881377][bookmark: _Toc231205597][bookmark: _Toc230881378][bookmark: _Toc231205598][bookmark: _Toc230881379][bookmark: _Toc231205599][bookmark: _Toc230881380][bookmark: _Toc231205600][bookmark: _Toc230881381][bookmark: _Toc231205601][bookmark: _Toc230881382][bookmark: _Toc231205602][bookmark: _Toc230881383][bookmark: _Toc231205603][bookmark: _Toc230881384][bookmark: _Toc231205604][bookmark: _Toc230881385][bookmark: _Toc231205605][bookmark: _Toc230881386][bookmark: _Toc231205606][bookmark: _Toc230881387][bookmark: _Toc231205607][bookmark: _Toc230881388][bookmark: _Toc231205608][bookmark: _Toc230881389][bookmark: _Toc231205609][bookmark: _Toc231205610]Begroting template
Bij het indienen van een aanvraag is het verplicht om het voorgeschreven template te gebruiken voor het invullen van de projectbegroting.
In het blok ‘Algemene informatie’ vul je de naam van het initiatief, de projectnaam en de naam van de contactpersoon in. De projectbegroting is standaard exclusief BTW opgesteld. Hierbij wordt ervan uitgegaan dat de coöperatie de BTW over de gemaakte kosten kan terugvorderen van de Belastingdienst.
De aftrekbaarheid van BTW is afhankelijk van specifieke feiten en omstandigheden van het initiatief. Wij adviseren om het ingenomen standpunt met betrekking tot de BTW goed vast te leggen en bij twijfel hierover (extern) advies in te winnen. Neem hierbij alle informatie mee die beschikbaar is, zowel voor de korte als langere termijn (waaronder het streven om met dit project op termijn een coöperatief warmtenet in de buurt te realiseren).
In het blok ‘Mijlpaal A’ of ‘Mijlpaal B’ vul je de startdatum en de verwachte einddatum in. De startdatum mag niet in het verleden liggen. Voor Mijlpaal A geldt dat de periode tussen de start- en einddatum maximaal 6 maanden mag bedragen. Als je een aanvraag voor Mijlpaal A doet dien je ook de begroting voor Mijlpaal B in te vullen. 
De uren voor de Kwaliteitsmanager staan standaard ingesteld op twee uur per maand. Het totaal aantal uren wordt automatisch berekend door het aantal maanden tussen de start- en einddatum te vermenigvuldigen met twee. Het uurtarief voor de Kwaliteitsmanager staat vast op € 85 euro per uur excl. BTW. 
Als een betaalde projectleider is aangesteld, kunnen hier ook het aantal uren en het bijbehorende uurtarief worden ingevuld. Wanneer vrijwilligers betrokken zijn, kunnen eveneens de uren worden opgegeven die zij verwachten te maken in de periode tussen de start- en einddatum van het project. Aan deze uren wordt geen ‘financiële waarde’ toegekend, maar is wel waardevolle informatie wat Energie Samen inzicht geeft in het aantal uren dat het initiatief zelf aan het project verwacht te besteden.
Zoals in de voorwaarden is vermeld, is het volgen van het traject Samen bouwen aan een warmtegemeenschap (voorheen: training Coöperatief Buurtbegeleider) verplicht. De kosten hiervoor moeten in de Mijlpaal waarin het initiatief start worden gereserveerd. Dit gebeurt automatisch door in de template de vraag te beantwoorden of het traject is gevolgd. 
Naast bovenstaande items en zolang er nog ruimte is in het beschikbare budget, kunnen de overige verwachte kosten per Mijlpaal worden ingevuld.
In totaal mag de totale begroting voor Mijlpaal A niet hoger zijn dan € 15.000; voor Mijlpaal B geldt een maximum van € 65.000.
Onderaan de template staat nog een verklaring. De projectbegroting verklaring dient door twee bestuursleden ondertekend te worden. De volledige aanvraag moet eveneens door twee bestuursleden worden ondertekend. Hierbij moeten ook de naam, functie, datum en plaats worden vermeld.



[bookmark: _Toc2089191035][bookmark: _Toc231205611]Bijlage 1: Overzicht van aanmelding
Hieronder volgende de vragen die tijdens de aanvraag ingevuld moeten worden. De aanvraag voor Mijlpaal A en Mijlpaal B verschillen iets van elkaar. Alle vragen met een asterisk (*) zijn verplicht. 
[bookmark: _Toc222242345][bookmark: _Toc231205612]De vragen
Dit fonds is bedoeld voor initiatieven die een coöperatief warmtenet willen gaan ontwikkelen en hiervoor in Mijlpaal A of Mijlpaal B van het Buurtwarmteproces zitten. Weet je niet zeker in welke Mijlpaal je zit of wat het Buurtwarmteproces inhoudt? Kijk dan eerst op de Kennisbank van Energie Samen om hier meer over te leren voordat je deze aanvraag indient.  
Ik dien mijn aanvraag in voor *: 
Mijlpaal A – Voorbereiding (Startdocument buurtorganisatie) 
Mijlpaal B – Samenwerking en visievorming (Buurtorganisatie heeft koers bepaald) 
[bookmark: _Toc2145637226][bookmark: _Toc231205613]Vragenlijst aanmeldformulier Mijlpaal A 
A – Organisatiegegevens 
Wat is de naam van het initiatief? * 
(Tekstveld – kort antwoord) 
Zijn jullie al een juridische entiteit? * 
(Ja / Nee) 
Zo nee, neem dan contact op met Karlijn Stokkers van Energie Samen via fondsen@energiesamen.nu 
Zo ja, wat is de juridische rechtsvorm van de entiteit?  
(Keuzelijst – stichting, vereniging, coöperatie, anders) 
Zo ja, geef toelichting op het ontstaan van de stichting/ vereniging/ coöperatie/ anders en de relatie tot het warmteproject. 
(Tekstveld – max 200 woorden) 
Zo ja, wanneer zijn jullie opgericht? 
(Datumveld) 
Zo ja, zijn jullie lid van Energie Samen? 
(Ja / Nee) 
Zo ja, hoeveel leden hebben jullie? 
(Tekstveld) 
Zo ja, wat is jullie KvK nummer? 
(Tekstveld – numeriek) 
Zo ja, hebben jullie een zakelijke bankrekening? 
(Ja / Nee) 
Wanneer zijn jullie begonnen met dit warmteproject? * 
(Datumveld) 
In welke provincie zijn jullie gevestigd? * 
(Keuzelijst – provincies) 
In welke gemeente zijn jullie gevestigd? * 
(Tekstveld) 
In welke wijk wordt dit project uitgevoerd? * 
(Tekstveld) 
Hoeveel mensen zitten in het bestuur? * 
(Numeriek veld) 
Wat is de relevante kennis en ervaring van de bestuursleden? * 
(Tekstveld – toelichting) 
Zijn er andere vrijwilligers actief binnen het project? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, op welke manier? 
(Tekstveld) 
 
B – Gegevens van de contactpersoon 
Voornaam* 
(Tekstveld) 
Tussenvoegsels 
(Tekstveld) 
Achternaam* 
(Tekstveld) 
Functie binnen de coöperatie/ het project
(Tekstveld) 
Telefoonnummer* 
(Tekstveld – numeriek / telefoonformaat) 
 
C – Procesbegeleiding 
Hebben jullie al een (betaalde) projectleider geselecteerd of aangenomen? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, voor en achternaam van de projectleider
(Tekstveld) 
Zo ja, e-mail van de projectleider
(Tekstveld)
Zo ja, telefoonnummer van de projectleider
(Numeriek)
Zo ja, voor welke type werkzaamheden? 
(Tekstveld) 
Zo ja, voor hoeveel uur en/of voor welke periode? 
(Tekstveld) 
Zo ja, met welk doel of beoogd resultaat? 
(Tekstveld) 
 
D – Projectgegevens 
Bij sommige vragen wordt er gerefereerd naar een stap in het Buurtwarmteproces. Kijk op de Kennisbank van Energie Samen voor verdere toelichting op wat elke stap inhoudt. In de volgende stap is het mogelijk om documenten te uploaden.  
Beschrijf kort het project/ initiatief* 
(Tekstveld – max 200 woorden) 
Is er al een bewonersbijeenkomst geweest (stap A6)? * 
(Ja / Nee) 
Is er al contact met de gemeente (stap A4)? * 
(Ja / Nee) 
Is er al een globale warmtescan gedaan (stap A5)? * 
(Ja / Nee) 
Is er al een visie, scope en/of zijn er al doelen geformuleerd (stap A2)? * 
(Ja / Mee bezig/ Nee) 
Is er al een participatieplan opgesteld (stap A3)? * 
(Ja / Mee bezig/ Nee) 
Hebben jullie al andere vormen van financiering aangetrokken voor de uitvoering van dit project? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, wat? 
(Tekstveld) 
Past jullie initiatief binnen de Transitievisie warmte / Warmteprogramma van jullie gemeente? * 
(Ja / Nee / Onbekend) 
Geef een korte toelichting. 
(Tekstveld) 
Wat is de verwachte omvang van het project in woningequivalenten (WEQs)? * 
(Numeriek)
 
E – Projectdocumenten 
Upload begroting Mijlpaal A* 
(Uploadveld) 
Upload participatieplan 
(Uploadveld) 
Upload overige documentatie (projectplan, presentatie e.d.) 
(Uploadveld) 
Upload overige documentatie (projectplan, presentatie e.d.) 
(Uploadveld) 

[bookmark: _Toc2136619773][bookmark: _Toc231205614]Vragenlijst aanmeldformulier Mijlpaal B 
A – Organisatiegegevens 
Wat is de naam van de coöperatie? * 
(Tekstveld – kort antwoord) 
KvK nummer? * 
(Tekstveld – numeriek) 
Wanneer zijn jullie opgericht? * 
(Datumveld) 
Zijn jullie lid van Energie Samen? * 
(Ja / Nee) 
Hoeveel leden hebben jullie? * 
(Numeriek) 
Hebben jullie een zakelijke bankrekening? * 
(Ja / Nee) 
Wanneer zijn jullie begonnen met dit warmteproject? * 
(Datumveld) 
In welke provincie zijn jullie gevestigd? * 
(Keuzelijst – provincies) 
In welke gemeente zijn jullie gevestigd? * 
(Tekstveld) 
In welke wijk of buurt wordt dit project uitgevoerd? * 
(Tekstveld) 
Hoeveel mensen zitten in het bestuur? * 
(Numeriek veld) 
Welke relevante kennis en ervaring hebben de bestuursleden? * 
(Tekstveld – toelichting) 
Zijn er andere vrijwilligers actief binnen het project? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, hoeveel vrijwilliger zijn er actief?
(Numeriek)
Zo ja, op welke manier? 
(Tekstveld) 
 
B – Gegevens van de contactpersoon 
Voornaam* 
(Tekstveld) 
Tussenvoegsels 
(Tekstveld) 
Achternaam* 
(Tekstveld) 
Functie binnen de coöperatie of project
(Tekstveld) 
Telefoonnummer* 
(Tekstveld – numeriek / telefoonformaat) 
 
C – Procesbegeleiding 
Hebben jullie al een (betaalde) projectleider geselecteerd of aangenomen? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, voor en achternaam van de projectleider
(Tekstveld) 
Zo ja, e-mail van de projectleider
(Tekstveld)
Zo ja, telefoonnummer van de projectleider
(Numeriek)
Zo ja, voor welke type werkzaamheden? 
(Tekstveld) 
Zo ja, voor hoeveel uur en/of voor welke periode? 
(Tekstveld) 
Zo ja, met welk doel of beoogd resultaat? 
(Tekstveld) 
 
D – Projectgegevens 
Bij sommige vragen wordt er gerefereerd naar een stap in het Buurtwarmteproces. Kijk op de Kennisbank van Energie Samen voor verdere toelichting op wat elke stap inhoud. In de volgende stap is het mogelijk om documenten te uploaden. 
Beschrijf kort het project/ initiatief* 
(Tekstveld – max 200 woorden) 
Wat hebben jullie al ondernomen om jullie bekendheid in de buurt te vergroten (stap B1)? * 
(Tekstveld – toelichting)  
Is er een buurtscan gedaan (stap B2)? * 
(Ja / Nee) 
Zijn er al bewonersbijeenkomsten geweest (stap B3)? * 
(Ja / Nee) 
Is er mandaat opgehaald van een bredere groep bewoners (stap B4)? 
(Ja / Nee) 
Is er een samenwerking met de gemeente (stap B5)? * 
(Ja / Nee) 
Zijn jullie al bezig met besparingsacties (stap B6)? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, geef een omschrijving van de acties. 
(Tekstveld – toelichting) 
Zijn er partnerschappen met samenwerkingspartners gevormd (stap B8)? * 
(Ja / Nee) 
Is er een inventarisatie gedaan naar de behoefte van de buurt (stap B9)? * 
(Ja / Nee) 
Is er een shortlist gemaakt van mogelijke aardgrasvrij scenario’s (stap B10)? *  
(Ja / Nee) 
Hebben jullie al andere vormen van financiering aangetrokken? * 
(Ja / Nee) 
Zo ja, welke? 
(Tekstveld) 
Past jullie initiatief binnen de Transitievisie warmte/ Warmteprogramma van jullie gemeente? * 
(Ja / Nee / Onbekend) 
Geef een korte toelichting. 
(Tekstveld) 
Wat is de verwachte omvang van het project in woningequivalenten (WEQs)? * 
(Numeriek)
E – Projectdocumenten 
We vragen je om ons template begroting te gebruiken. Download deze hier. 
Upload begroting Mijlpaal B * 
(Uploadveld) 
Upload Globale Warmtescan* 
(Uploadveld) 
Upload Participatieplan*
(Uploadveld) 
Upload Startdocument*
(Uploadveld)
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